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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA SVETI ILUA
Op¢inski naéelnik

KLASA: 011-01/19-02/01
URBROIJ: 2186/08-19-01
Sveti Ilija, 07.01.2019.

Temeljem clanka 46. Statuta Opcine Sveti Ilija (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije, broj
5/18) Opcinski nacelnik donosi
PRAVILNIK

o sadrZaju i na¢inu vodenja evidencije ugovora Opcine Sveti Ilija

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje je Opéina Sveti
Ilija zakljucila s pravnim i fizicki osobama u okviru poslova iz samoupravnog djelokruga.

Clanak 2.

Opéina Sveti Ilija vodi evidenciju ugovora iz clanka 1. Ovoga Pravilnika u evidenciji ugovora
Opcine Sveti Ilija na Obrascu 1 koji ¢ini sastavni dio ovoga Pravilnika.

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine, u elektronickom obliku u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Svett Ilja.

Evidencije ugovora vodi sluzbenik rasporeden na radno mjesto racunovodstveni referent.
Clanak 3.

Evidencija ugovora sadrzava slijedece podatke:

1. redni broj ugovora,

2. vrsta ugovora,

3. datum sklapanja,

4. iznos bez PDV-a,

5.1znos s PDV-a,

6. razdoblje na koje je ugevor sklopljen,




7 subjekt s kojim je ugovor sklopljen,
8. datum izvrsenja,
9. placanje iz proratuna JLS (DA/NE),

10. Drugi izvor financiranja (ako nije proracun).

Podaci iz ugovora unose se u evidenciju ugovora na slijedeci nacin:

1. ustrojstvena jedinica (upravni odjel, sluzba, odsjek, 1 sl) iz Cijeg je spisa predmeta nastao
ugovor, obvezna je isti dostaviti u Jedinstveni upravni odjel voditelju poslova financija i
raunovodstva najkasnije u roku tri dana od dana potpisivanja ugovora, a racunovodstveni

referent Ce ugovot evidentirat u evidenciji ugovora istog dana kada je ugovor zaprimljen.

2. kada ptravna ili fizicka osoba nepostedno ili putem poste dostavi Jedinstvenom upravnom
odjelu ugovor, racunovodstveni referent ce isti zaprimiti sukladno Uredbi o uredskom poslovanju
(,,Narodne novine” broj 07/09), te ée ugovor isti dan evidentirati u evidenciji ugovora.

Clanak 4.

Evidencija ugovora vodi se:

1. uredno 1 razumljivo,

2. na nacin koji ne dozvoljava brisanje evidentiranih podataka,

3. na nacin koji omogucava uvid u podatke po kronoloskom redu.
Clanak 5.

Nakon upisa ugovora u evidenciju ugovora za proteklu godinu, vrsi se zakljucivanje evidencije

ugovora za proteklu godinu.
Clanak 6.

Evidencija ugovora sukladno ovom Pravilniku i ugovori na temelju kojih se vrsi upis, cuvaju se
sukladno odredbama Pravilnika o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva.

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit e se sluzbenim stranicama Opcine.

NACELNIK:
ucin Bogilj, dipl. ing.
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