
 

                               

 REPUBLIKA HRVATSKA 
VARAŽDINSKA ŽUPANIJA 
   OPĆINA SVETI ILIJA 
     OPĆINSKO VIJEĆE 
 
KLASA: 601-01/23-01/06 
UR. BROJ:  2186-08-23-03-01 
Sveti Ilija, 05.05.2023. godine 

 
Temeljem članka 41. stavka 1. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (“Narodne 

novine” br. 10/97, 107/07, 94/13 i 98/19, 57/22) te članka 30. Statuta Općine Sveti Ilija 
(“Službeni vjesnik Varaždinske županije”, broj 05/18, 36/20 i 33/21), Općinsko vijeće Općine 
Sveti Ilija na 05. izvanrednoj sjednici održanoj dana  05.05.2023. godine, donosi 

 
 

ODLUKU 
o prethodnoj suglasnosti na Prijedlog 2. izmjena i dopuna Pravilnika o  

unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Dječjeg vrtića “Gumbek” 
 
 

Članak 1. 
 

 Daje se prethodna suglasnost na prijedlog 2. dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i 
načinu rada Dječjeg vrtića „Gumbek“ (KLASA: 601-04/23-05 URBROJ: 2186-193-01-23-03), u 
tekstu u kojem ga utvrdilo Upravno vijeće Dječjeg vrtića “Gumbek” na 30. sjednici održanoj 
27.04.2023. godine. 
 

Članak 2. 
 

 Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana objave u “Službenom vjesniku 
Varaždinske županije”. 
 
 
                 



REPUBLIKA HRVATSKA
Djedji vttii ,,Gumbek"

Belctinec
Ulica Stjepana Radi6a 77

42 214 Svei lltja

I(IASA:601-04/23-05
URBROJ:21 86- 1 9 3 -0 1 -23-03

Beletinec, 27.04.2023. godtne

{J Clanka 3, staruk 3. biie se rijef pnbrane, te se ijefi ,,strafno-administratiuni posbui, fnantijsko'
rafunoaodstreni poskti, pomoino-tehniiki posloui i dragi" uskla&/u sa Zakonon o predlkol&on odg{t i
obraqomnju le ilanak i. stauk ) , glasi:

U Djedjem vrti6u se ostvaruiu ptogrami: odgoja, niege, obtazovartia, zdravstvene zaitite
djece i socijalne skrbi diece u dobi od navrienih Sest mieseci iivota do polaska u 5kolu, programi
pred5kole, programi tanog uienja stranih jezika, ptogami umietniikog kultumog, vietskog i
sportskog stdti,ala i dmgi ptogami u skladu s potrebama diece i zahtjevima toditelia, strudno -
pedagoSki poslovi, administrativno-tehnitki i pomo6ni poslovi-

Cknak 5.n/enja u i glasi:

Unutamjim usttojswom Djeiieg vti6a, skupine istovtsnih i slitnih poslova razvrstavaju se

o vodenie poslovanja Diedjeg vrri6a,

o poslovi unapredenia odgojno-obrazovnog i stru tnog tada,

. poslovi zdravsteene zaitite i niege diece,

. uptavno - pravne i admir:istrativne poslove,

o Enanciisko - radunovodstvene poslove,

na:

Na temelju dlanka 36. Ptavilnika o uflutamiem ustloistnr i nadinu tadu diedieg vrti6a ,,Gumbek" i

ilanka 48. Statuta Djedieg vrtida ,,Gumbek" na 30. siednici o&ianoi 27 -04.2023. godine Upravno

vi)ede donosi

PRIJEDLOG IZMJENA I DOPUNA
Pmvilnika o unutarniem ustrojstrr i naEinu ada Djeijeg vrti6a ,,Gumbek(

U Clanfu 2. unysto ije,ii ,,pmgrantkon unjerenlt odgEa i obraTounja rane i prcdikol:ke dobi djece" piie se

,,Driawon pedagolkon standardu prcdikolskog odgoja i naobralbe" te ilanak 2. glai:

Dieiji vrti6 se bavi odgojem i obtazovaniem te skrbi o djeci tane i predikolske dobi tadi

poticania cielovitog mzvoia osobnosti djeteta i kvalitete niegova iivota sukladno Zakonu o
predikolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne novine" btoj 10/97 , 107 /07 , 94/13 i 98/19 - u
dalinjem tekstu: Zakon), ptopisima donesenim na osnovi ZzkonLa, Dti'tvnom pedagolkom
standardu predlkolskog odgoja i naobtazbe i o&edbama Statuta Dieiieg vrti6a.



o poslovi prehrane djece,

o tehniiki poslovi i poslovi oddavanja,

Clanak 7. nle@a v suklad.no Zakonu o predikolskom odgQu i obrayowiu te gla:i:
Poslovi unaptedenja odgoino-obrazovnog i strudnog rada sadrie: neposredan tad s djecom,

izvedba ptogama niege, odgoia, obrazovatlt, zdtavstvene zaitite i socijalne skrbi, programa
pted5kole, programa ranog udelja stanih jezika, programa umjetniikog, kultumog, vjetskog i
sportskog sadti.aja, struino usawiavanie, suladniu s roditeliima, planiranje i valorizaciju, vodenje
pedagoike dokumentaciie, posiove strudnih sumdnika te ostale poslove utvtdene Godiinjim
planom i progtamom.

C/atak 8. m/enja se mkladno Zakonu o pndikolskon odgojn i obraTouarju * ghsi:
Poslovi zdravstvene zaitite i njege d)ece sadrle: ptovodenje programa zdmvstvene zaitite,

pra6enie i unaptetlivanje zdravstvenog stania djece, votlenie zdravstvene dokumentacije, tano
otkrivanje i suzbijanie zaraznih bolesti, ustroiavanie i ostvarivanie zdnvstvenog odgoia, ptovodenie
preventivnih miett zt sptetat zrye bolesti, pra6enie pobola, povreda i procijeplienost diece uvidom
u medicinsku dokumentaciju, suadnia s vanjskim strudn jacima i zdtavs*enim dielamicima o zadtiti
djetetova zdtavlla.

Ctanak 9. nle@a n sukladno Zakonu o pndikolskom odgojt i obraTouanju te glasi:
Upravno - pravni i adminisrativni poslovi sadrie: pdmjenu zakona i ptopisa donesenih na

temeliu zakona, izradu pravilnika, rie5enia, odluka, zakljuiaka i drugih akata, poslove u svezi radnih
odnosa, pruianie struine pomo6i u poslovima vezanim za radne odnose, obavlianie op6ih ptavnih
poslova {. sastavlianje ugovora koie Dledii vrtl6 sklapa, brigu o statusflo pravnim piunjima,
provedbu na$eta1a i oglasa, votlenje dokumentacije i evidenciia, zapimznle i oqrremanje po5te,
urudibiranje, suradniu s dtiavnim, iupaniiskim, op6iflskim tijelima i radnicima te ostale pra\,'ne
poslove u svezi s dielamoS6u Djet)egvtd.ta.
Poslovi iz stavka I. ovog dlanka obavljati 6e se kod Osnivaia, a ito 6e se regulirati posebnom
Odlukom Op6inskog vije6a i Sporazumom izmedu Osnivada i diedieg Vrti6a

Cknak 10, n!'enja u sakladno Zakonu o prcdikolsklm ldgoju i lbra<laarju te glai:
Financijsko - radunovodstveni poslowi sadtie: Enanciiske, raiunovodstvene i

kniigovodstvene poslove, obraiun i isplatu plaie, naknada, poreza, doprinosa i drugih materiialnih
adztaka, izradu financijskih izvieita, bradu financijskog plana, kvartalnog, polugodiinieg i
godiinieg obmduna, poslove planiran)a, otgznlzlua$e i voilenje pismohrane, poslovi prijepisa,
fotokopiratia, obtaiun korisnika usluga, poslovi evidenciie, blagainidki i drugi poslovi utvrdeni
propisima o radunovodstvenom poslovanju.

Poslovi iz stavka I. ovog dlanka obavliati 6e se kod Osnivada, a 5to 6e se regulirati posebnom
Odlukom Opcinskog vijeia i Sporazumom izmealu Osnivata i djedieg Vrti6a.

Clanak 1 I . ru!'enja se stkladno Zakonu o pndfkolskon odg(u i obraqoaa@u te glasi:
Poslovi ptehrane diece obuhvatajw: oxgar;ziratje i nabavku ptehrambenih atikala,

otgantziarye i pdpremanie obroka, serviranie htane, svakodnevno odrlavartle prostora za
priptemu obroka, posucla za piptema$e i serr.iranje btane te tuvanje prehrambenih artikala
sukladno odlukama nadleinilr ministarstava.



itanak 12. se biie ukladno ilanka 5.

Cknak 13. n{erja v stkladno Zakonu o pndikolskon odgojr i obraqouarTr te glai:
Tehnidki poslovi i poslovi odriavania sadrie: duvanie i o&iavan)e imovine Dieijeg vrti6a,

odti,avanje elektdinih, vodovodnih i plinskih instalaciia i opreme zz gnyxtle ftodovnica),
gromobrana, namjeitaia, didaktiike opreme, odriavanje i uredivanie vaniskog prostota (okoli5a) i
obiekata, manle popravke i druge poslove odrLzvanja i duvania ob)ekta Djei)eg vrti6a i njegovog
prostora. Nabava materijala za odfi.avanje i popravke. Ci56enje unutamiih prostora, podova,
ptozota. i ostalih staklenih povdina, namieitaja, opreme, igrataka, posteliine, diSienie i uredenje
vaniskog okoli5a te ostale poslove u svezi iiSienia i odtiava;llja ptostora i objekata Dieijeg vrti6a,
prar\e, glatarje i Sivanje r-ublia.

Poslovi iz stavka I. ovog dlanka obavliati 6e Osdvad, a Sto 6e se regulirati posebnom
Odlukom Opdinskog vije6a i Spotazumom izmedu Osnivaia i djeijeg Vrtiia.

Clanak 16. se n/enja i glai:
Struino - administrativni poslovi, financiisko - kniigovodstveni i pomo6no - tehnidki poslovi

ostvaruiu se u skladu s odgovaraiu6im ptopisima, ovim Ptavilnikom, Statutom, Godi5njim planom
i programom rada te drugim op6im aktima Djetjeg vrti6a.

U {la*t 17. biiu * ijeti ,,opcin pmgranskin asryjere/em* * arak 1 7. glasi:

Programi odgoja, obtazovania, skrbi i niege djece ostvaruiu se u iasliinim i wtiikim
odgoinim skupinama, zt dject od navr5enih iest mieseci i:lota do polaska u ikolu, koje se

usttoiavaiu prema poftebama i dobi djece. Btoj diece u odgojnim skupinama utr-rduje se u skladu
s Driavnim pedagoikim standardima i ptopisima koje donosi nadleino Ministanstvo.

Uilanku18,briiaserije,,opfinprugmrnskinusn;iercnjen"idodqieDriaanompedagolkom$andarda
pndikolskog odgoja i naobraqbe te ilanak 1 8. glati

Djeiii vrti6 obavlja djelamost u okrriru petodnevnog tadnog tiedna, ti. 40 satnog tadnog
tjedna.

Subotom je otgtnizrrzto deLurstvo prema potrebi korisnika usluga, a u skladu sa odlukom
koju donosi Osnivai Djeijeg vti6a.

Tiedni i dnevni raspored radrika, dnevni odmor i uredovno radno wijeme s toditeliima i
skrbnicima djece i drugim gadanima, utvtduie se u skladu s Godiiniim planom i programom tada.

Normativi neposrednog mda odgoiiteljima u skupini utvtduju se sukladno Dtiavnom pedagoSkom
standatdu ptedikolskog odgoja i naobtazbe i aktima koje donosi nadleZno Ministatswo.



[ | ilunkr ] 7 . staruk 1 . amjeto ijeli ,,mentora i sauletnika" piia sa ijeii ,;aefiora, saietnika i i3nnog
n/et ka" te i'lanak )l . gla.ri:

Odgojno obtazor.ni radnici mogu, dok su u radnorn otJlosu, napredovati u stucr i stjecetr
zvanja mentora, 52r,jcmika i izr.rsnog savjetnika.

Postupak, natrn r uvjctc za napredovanje u struci i stjecanjc poloiajmh zvanja propisuje
mini.rar nadlc/an za obrrznr anle.

IJ ila&a i2. ttaruk 5. umjesto ijeii ,,ne talv ia rijme roliljnag dzP .t/d, ?inenefle netposobnani ia rad i
aojne slaihe" piie v ,,prudrryje -te t .r/a;ui,/ ?iffenene etPonbnosti 7a rad, koi.intja rodiljnag radite!':kog ili
ponajitell:kog dopasla 1t ono/iko rreruexa ko/ikoje miala piuerueru netpo-robnost ia rad, adnovo koiitenfe
ntdiljnog rudinltkog ili potuolite!.rkog doptna, a kada pipratnik nle nogdo pistapiti po/aganjt itpita ibog
iiranrednih okolnoni kofe sa aTtkomle odgodr prEitanog ruka iu polagonia i$ita, do pnog roka odredenog 79

?oldga Je rtruinlg ilpita." n [lanak )2. .r/aruk 5. gla.ri:

Rok iz stavka 4. ovoga dlanka produiuie se u sludaju prir,.remene nesposobnosti za rad,
koriitenja rodilinog roditeliskog ili posvojiteiiskog dopusta za onoliko wemena koliko ie traiala
privtetnena nesposobaost za rad odnosno koriStenje rodiljnog, roditeljskog ili posvo)iteliskog
dopusta, a kada priptar,'nik niie mogao pdstupiti polaganju ispita zbog izvaatednih okolnosti koje
su uzrokovale odgodu propisan og rcka za polagunie ispita, do pwog roka odtedenog za polaganie
strudnog ispita.

U ,ilaxfu 32. stauak 6. hiiu.w ijefi ,Tnlonterki rad" te t'lanak )2. staaak6 ghti:
Odgojitelj i sttutni sutadnk bez radnog iskustr-a mole obavitr pnprar.mikr stai i pololiti

stmi lspit i bez zasnivanja radnog odnosa (struino osposobljavanje bez zasnivanja radnog
odnosa).

[j ilarkt )1. stauku 5. iTg lodstauka 2 dadEa :e podnam ]. i 1. koii gla:e:
do lanog radnog tiymefl{t, s rad kom koji r predfkol.rkoj nianoi ima iasnouan radri adro.r na

nrudretleno rijenu a nepmon ratlnam rwmana
- n:lutay irynjene rgoaoru o rada radnika koji u predt'kol.rkoj utaroui ima Tatnor.un radri odnot ra
neodredeno fijene, a kaiin u ruiiela naryalosla, odnotno popis ili apis poioua te flanak 34. statak 5.

ghsi:

Iznimno od stavka 1. or.oga ilanka, radni odnos moZc se zasnovati ugor-orom o radu i
bcz ratlciqa:

kad obavljanjc poslor.a ne rpi odgodu, do zasnivanja radnog odnosa na temelju
javnog natjeiaja, ah ne dulje od 60 dana.

- kad potrcba za obavljanjern poslova ne traie duije od 60 dana.
- do punog radnog vremena, s tadnikom koji u ptedikolskoi ustanor.i ima zasnovan radni
odnos na ncodredeno vdjeme u nepunom radnom ytcmcnu

u sluiaju izmjene ugovota o mdu tadnika koji u predikolskoj ustanovi ima zasnor-an radni
odnos na neodredeno r.rijeme, a koiim se mrjenja nazir. posla, odnosno popis ili opis
poslova

[] t'latka )6. opts i lopts radnib mjesta v njeti kod radnog ntjesra ,,odgojite/i/ odgojiteljia" a&ladaju t
flankont 21. $aykon J. Zakond o pndikolstkon odgojt i obraiounja te g/a*:



NAZIV
POSLOVA

SKUPINE POSLOVI ODGOJA1 0BRAZOVANJA

Naziv radnog miesta ODG0 IT ICA
Posebni uvjeti e Poslove odgojiteija djece od nawienih Sest mjeseci iivota

do polaska u osnovou ikolu moie obavliati osoba koia ie
zavrdila studii odgovaraiu6e .vrcte z^ rad na tadnome
miestu odgoiitelja, a koii mole biti:

a) preddiplomski sveudiliSrri studij,
b) preddiplomski struini studii,
c) studij koiim ie stedena vi5a struina sprema u skladu s taniiim
propisima,
d) diplomski sveudiJi5ni studij,
e) speciialistitki diplomskr strudni studii.

●

●

●

●

●

poloZen stmini ispit
naimanie godina dana radnog iskustva u stmci
zdravstvena sposobnost potrebna za obavllartle poslova
da niie pravomodno osudivan,/ t za kaznena dlela iz
ilanka 25. Za.kona o olskom i obruz

U i/anfu 45. briiu n rijefi ,,Zakor o *rtanorama" te ilauk 45glai:

u obavlianiu svojth zadata lradrrtci ima)u prava, obveze i odgovornosti utvrdene Z1korrcm
o predskolskom odgoiu i obtazovaniu, Zakonom o radu, te ostalim zakonima, drugrm propisima i
opiim aktima D)eijeg vrtiia, te kolektirrrim ugovorima.

Ove izmiene i dopune Pmvilnika o unutamiem usttoistvu i naiinu rada Djedieg vrti6a
"Gumbek' stupaiu na snagu prvog dana. od. daru, obiave na oglasnoi ploii vrti6a uz prethodnu
suglasnost Opiinskog r.rje6a Op6ine Sveti Iliia.

NrK UPRA\4{OG vrJEiA
o Osro5ki, dipl.ing


